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Capas de Processo 

Processo Individual 

Multiusos 

DESCONTO 
10% 

a pronto 
pagamento

Catálogo 0200      1,05 € 
Capa de Processo Individual do Aluno 
Ensino Básico

Catálogo 0314      0,75 € 
Capa de Processo 

Alunos

Catálogo 0313      0,70 € 
Capa de Processo 

Serviços Administrativos (Multiusos)

Catálogo 2091      2,45 € 
Capa de Processo Individual

ALUNO
Formato: 245 x 330 mm 

Cartolina de 180 gramas

Formato: 235 x 320 mm 

Cartolina de 180 gramas

Dossier no formato fechado 310 x 250 x 45 mm, 
com cartão de 20 mm, revestido a papel couché 

branco de 125 gramas. 
Mola em “D” de 30 mm de altura, com duas 

argolas. Calcador em metal. 
Inclui uma folha com a lista dos documentos que 

podem constar de um processo individual.
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a) ____________________________________________________________________________________________________________

_______________ ♦ _______________

b) ____________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________

a) Organismo

b) Assunto

N.o de Catálogo 0313 — Editorial do Ministério da Educação e Ciência (2017) (10.17)

PROCESSO INDIVIDUAL 

_______________________________________________

Estabelecimento de Ensino
Data de receção 

do processo
Data de envio 
do processo

Obs.

N.o de Catálogo 2091 —  Exclusivo da Editorial do Ministério da Educação e Ciência 

N.o de Catálogo 1091 —  Esta folha destina-se a ser inserida na capa de Processo Individual e não pode ser vendida separadamente.
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Processo encerrado emProcesso aberto em

Agrupamento de Escolas 

 
__________________________________________________________________________ 

Escola 

 
__________________________________________________________________________ 

O/A Diretor/a 

 
_______________________________________________________

Agrupamento de Escolas 

 
__________________________________________________________________________ 

Escola 

 
__________________________________________________________________________ 

O/A Diretor/a 

 
_______________________________________________________

Nome do/a Aluno/a

Natural d___

Concelho d___

Nascido/a em

Filho/a de

e de

/ /

PROCESSO  INDIVIDUAL  DO/A  ALUNO/A 
 

ENSINO  BÁSICO

N.o Cat. 0200 — Exclusivo da 
Editorial do Ministério da Educação e Ciência (2021)          (08.21) (1)  Explicitar o motivo no verso, em Observações.

IDENTIFICAÇÃO  DO/A  ALUNO/A

/ / / /
(1)

Morada

Código Postal –

Telefone

Localidade

Código Postal –

Telefone Telemóvel

Localidade

Morada

/ /válido atéCartão de Cidadão

Nome

IDENTIFICAÇÃO  DO/A  ENCARREGADO/A  DE  EDUCAÇÃO

aGRuPameNTo/eSCola

N.o de Catálogo 0314 — Exclusivo da Editorial do Ministério da Educação e Ciência (2018) (08.18)

PROCESSO 

N.o

Nome  do/a  aluNo/a

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

_____________/________

ANO  LETIVO
ANO  DE 

ESCOLARIDADE 
E  TURMA

ESCOLA N.o  DE  PROCESSO

contactos: armindo.alves@emec.gov.pt   ou   jose.cotrim@emec.gov.pt

A EMEC tem ao seu dispor uma vasta equipa de profissionais pronta a fazer qualquer tipo de trabalho gráfico e/ou de distribuição. 
Para mais informações: 21 926 66 00.


